[image: image1.jpg]RESPOND @ fhize





________________________________________________________________________________________________

ДАТА:
26 квітня 2016 р.
КОМУ:
         
ДО УВАГИ:
Керівника відділу конференц-сервісу 

ВІД:
Адміністративно-фінансовий відділ Проекту RESPOND
СТОР.:
6 (включаючи титульну сторінку)
ТЕМА:
Запрошення взяти участь у тендері на логістичне забезпечення заходу Проекту RESPOND

Тендер (запит цінової пропозиції)








RFP Nо. 61
Постачання та доставка товарів та послуг
Проект Pact Inc. «Покращення послуг у сфері ВІЛ/СНІД» RESPOND, (далі – Проект) запрошує Вас подати Цінову пропозицію на логістичну підтримку Стратегічне планування Проекту RESPOND 23-24 червня 2016 р.
(далі – послуги), відповідно до специфікації, наведеної в Додатках Б, В. 

1.
Ваша Цінова пропозиція за номером “RFQ No.61” має надійти на вказану нижче адресу не пізніше ніж 10:00 за місцевим часом 10 травня 2016 р. Пропозиція може бути надіслана поштою, факсом чи електронною поштою з підписом та печаткою. Жодна Цінова пропозиція, отримана після вказаного кінцевого строку подання цінових пропозицій, розглядатися не буде. 

Pact Inc. Проект «Покращення послуг у сфері ВІЛ/СНІД»
вул. Малопідвальна 15-б
м. Київ, 01001, Україна

Тел. +380(44) 377 54 64
Факс +380(44) 377 54 63
До уваги:

Катерини Монастирецької, фінансово-адміністративного спеціаліста, е-mail: info_respond@pact.org.ua
2.
Цінова пропозиція, підготовлена Подавачем цінової пропозиції (далі - Подавач), а також вся кореспонденція та обмін документацією між Подавачем та Проектом стосовно Цінової пропозиції мають здійснюватися англійською або українською мовами.
3.
Проект, на свій розсуд, може продовжити строк подання Цінових пропозицій, шляхом внесення змін до Запиту цінової пропозиції. В цьому разі всі права та обов’язки Проекту та Подавача, які регулювалися попереднім строком подання, будуть регулюватися у відповідності до продовженого строку подання.

4.
Всі запити та уточнення надсилаються у письмовій формі за наведеними вище адресами. Просимо утримуватися від персональних візитів.
5.
Цінова пропозиція має бути подана відповідно до наведених нижче інструкцій: 

(i) Подавач цінової пропозиції має заповнити всі форми, які містяться в Додатках А, Б, В. 
(ii) Ціни мають бути вказані в гривнях (UAH) та у відповідності до Переліку цін (Додаток В). 
(iii) Ціни мають бути вказані без урахування ПДВ.
(iv) Цінова пропозиція є дійсною протягом 30 днів, починаючи з дати кінцевого строку подання цінових пропозицій. 
6.
Цінові пропозиції, які були визначені як такі, що суттєво відповідають вимогам, зазначеним в Запиті цінової пропозиції, будуть оцінені шляхом порівняння запропонованих цін.
7.
До будь-якого замовлення на покупку, що буде зроблене в результаті цього Запиту цінової пропозиції,  застосовуються Загальні умови Pact Inc. для угод з закупок.
8.
Проект залишає за собою право приймати або відхиляти будь-які цінові пропозиції, а також анулювати, в цілому або частково, або призупиняти процес та відхиляти всі цінові пропозиції в будь-який час до моменту здійснення замовлення на покупку. При цьому Проект не несе жодної відповідальності перед задіяним(и) Подавачем або Подавачами або жодного обов’язку щодо інформування задіяного Подавача або Подавачів про причини таких дій Проекту. 

9.
Проект не буде надсилати повідомлення Подавачам, цінові пропозиції яких не були успішними. 

З повагою, 

Катерина Монастирецька
Фінансово-адміністративний спеціаліст
Проект Pact, Inc. «Покращення послуг у сфері ВІЛ/СНІД»
Додаток A “Загальна інформація та досвід ”

Додаток Б “Технічні специфікації та перелік вимог”

Додаток В “Детальний бюджет заходу”

Додаток A "Загальна інформація та досвід"

Загальна інформація

	Назва компанії:
	

	Адреса:
	Індекс:


	Місто:
	Країна:

	Поштова скринька та адреса для кореспонденції:
	

	Номер телефону: 
	

	E-mail:
	


Досвід

	Досвід роботи в сфері ВІЛ/СНІД та з проектами USAID:

	Назва/ім’я клієнта та його контактна інформація 
	Рік
	Надана послуга
	Країна

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Підпис: 


м.п.

Дата: 


Додаток Б "Технічні специфікації та перелік вимог"

	Технічні специфікації

	Опис

Логістична підтримка Стратегічне планування Проекту RESPOND

	Коментарі щодо відповідності Технічним специфікаціям:

· надайте коментар щодо суттєвої відповідності кожного типу товару/послуги Технічним специфікаціям, (наприклад, поставте “відповідає” навпроти відповідного товару/послуги),

· в разі відхилення від Технічних специфікацій, вкажіть ці відхилення.

	1. Загальні вимоги:

	1.1 Дата проведення: 23-24 червня 2016 р.
 
	

	1.2 Місце проведення: м. Київ (Київська область)

	

	1.3 Загальна кількість учасників – 40 осіб
	

	Перелік вимог

	2. Вимоги
	Інформація, яка повинна бути надана Подавачем цінової пропозиції

	2.1. Логістична підтримка заходу:
· Конференц зал на 40 учасників (не менше ніж 80 м²), світлий, з вікнами та можливістю кріпити матеріали на стіни.
· Проживання – 25 осіб з 23 по 24 червня 2016р. (25 одномісних номерів зі сніданками)
Розглядатимуться заміські комплекси класу:

http://www.seasons-spa.com/ 

http://fortunaclub.com.ua/ 

Творчий підхід та креативність вітаються. 
· Харчування: 5 кава-пауз (3 – 23 червня, 2 – 24 червня); 2 обіди (23-24 червня) та 1 вечеря (23 червня).


	

	2.2. Досвід роботи в сфері обслуговування великих заходів.

	

	2.3. Досвід роботи з проектами USAID:


	

	2.4. Оплата послуг буде здійснена 2 траншами:

1) 50% від попереднього бюджету протягом 5 робочих днів до початку заходу;

Остаточна оплата протягом 5 робочих днів після погодження виконавчого бюджету (постачальником послуг надається детальний бюджет заходу, завірені копії первинних документів, остаточний рахунок).
Просимо підтвердити Вашу згоду.
	

	Строк дії: Цінова пропозиція має бути дійсною протягом 30 днів з дати кінцевого строку подання цінової пропозиції.
Просимо підтвердити строк дії цінової пропозиції.
	


Підпис: 


м.п.

Дата: 


Додаток В "Бюджет заходу"
Додаток В заповнюється в окремому файлі у форматі Еxcel.

