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	Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:
□ Cover letter, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 4 for template)

□ Official quotation, including specifications of offered equipment/ services (see Section 3 for example format)

□ Copy of offeror’s registration or business license (see Section 1.5 for more details)
Section 3: Specifications and Technical Requirements

Please refer to Pages 12-13.
Section 4: Offer Cover Letter
The following cover letter must be placed on letterhead and completed/ signed/ stamped by a representative authorized to sign on behalf of the offeror:

To: USAID Democratic Governance East Activity Program (DG-East) in Ukraine 
Reference:  RFQ No. DG-East- MAR-001
To Whom It May Concern:

We, the undersigned, hereby provide the attached offer to perform all work required to complete the activities and requirements as described in the above-referenced RFQ. Please find our offer attached.

We hereby acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions, and instructions included in the above-referenced RFQ. We further certify that the below-named firm—as well as the firm’s principal officers and all commodities and services offered in response to this RFQ—are eligible to participate in this procurement under the terms of this solicitation and under USAID regulations.

Furthermore, we hereby certify that, to the best of our knowledge and belief:

· We have no close, familial, or financial relationships with any Chemonics or DG-East project staff members;
· We have no close, familial, or financial relationships with any other offerors submitting proposals in response to the above-referenced RFQ; and
· The prices in our offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition.
· All information in our proposal and all supporting documentation is authentic and accurate.
· We understand and agree to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery, and kickbacks.

We hereby certify that the enclosed representations, certifications, and other statements are accurate, current, and complete.

Authorized Signature:
Name and Title of Signatory:

Date:
Company Name:
Company Address:
Company Telephone and Website:
Company Registration or Taxpayer ID Number:
Company DUNS #:
Does the company have an active bank account (Yes/No)?
Official name associated with bank account (for payment):

	


Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги/

 Section 3: Specifications and Technical Requirements
Нижче наведені технічні вимоги до товарів/ послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до Кімонікс./
The table below contains the technical requirements of the commodities/ services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/ stamped version to Chemonics. 

Всі ціни в грн. без ПДВ/ All prices in UAH without VAT

	#
	Description / Опис
	Unit of measurement / Одиниця виміру
	Quantity / Кількість
	Items and Specifications Offered / Пропоновані елементи та технічні характеристики
	Unit Cost, UAH / Ціна за од., грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Accommodation services (lodging) within specified dates
-Availability of standard rooms (one/two beds) for 60 to 100 participants  
Rooms should include:

• bathroom with shower or bathtub;

• air conditioning or centralized climate control system;

• table;

• chair;

• TV;

• hair dryer, iron on request;

• closet;

• mini-safe, mini-bar (in the rooms of category "Suite" and "Junior");

• hygiene kit;

• Wi-Fi.

Послуги проживання в указані дати 
 - Наявність  стандартних номерів (одна/дві кроваті) від 60 до 100 місць.
Кімнати мають включати:

 • ванна кімната з душовою кабіною або ванною;

• кондиціонер або централізована система клімат-контролю;

• стіл;

• стілець;

• телевізор;

• фен, праска на запит;

• шафа;

• міні-сейф, міні-бар (у номерах категорії «Люкс» та «Напівлюкс»);

• гігієнічний набір;

• Wi-Fі. 
	Hotel room/ Готельний номер 

	1
	Provide a list of hotel rooms with category, area and room rates per day.

* Hotel room must comply with the technical specifications   

Надайте перелік номерного фонду готелю із зазначенням категорії, площі та вартості номерів за добу.

*Готельний номер повинен відповідати технічним характеристикам /


	

	2
	Conference service within specified dates
- Conference room from 60 to 100 seats 

 • Professional equipment for business events (screen, projector, flipchart).

• Organization of banquets, cocktails, receptions, coffee breaks.

• Wi-Fi.

• Copy documents.

• Scan.

• Black and white printing.

• Reading and recording of flash cards (the possibility of using computer equipment)/

Конференц-сервіс в указані дати:

- Конференц-зал на 60 до 100  місць 
 • Професійне обладнання для ділових заходів (екран, проектор, фліпчарт).

• Організація банкетів, коктейлів, фуршетів, кава-брейків.

• Wi-Fi.

• Копіювання документів.

• Сканування.

• Чорно-білий друк.

• Зчитування і запис Flash-карт (можливість використання комп'ютерної техніки)
	Service / Послуга
	
	Provide a list of conference services with an indication of the cost of services per hour that your hotel can provide/

Надайте перелік конференц-послуг із зазначення вартості послуг за годину, які може надати Ваш готель.
	

	3
	Nutrition from 60-to 100 persons within specified dates:

• breakfast (main course – solianka, chicken soup; second dish - meat/fish dishes, potatoes, buckwheat, rice tea/coffee);

• lunch (main course – solianka, chicken soup; second dish - meat/fish dishes, potatoes, buckwheat, rice tea/coffee);

• dinner (main course, meat/fish dishes, salads e.g.   with meat);

• coffee break (coffee + croussaine or intensified)  
 Надання послуг харчування від 60 до 100 чоловікв указані дати :

• сніданок (основне блюдо- солянка, кур.бульон. друга страва – мясна/рибна; кортопля, гречка, рис, чай/кава)
  • кава-брейк (кава круасан або посилена як варіант)
• обід (основне блюдо-солянка, кур.бульон; друга страва рибна/мясна, кортопля, гречка, рис, чай/кава)
• вечеря (основне блюдо- солянка, кур.бульон. друга страва – мясна/рибна; кортопля, гречка, рис, чай/кава)
• надання виїздного катерингу для страв , зазначені вище.
	Service / Послуга
	
	Provide a list of catering services with an indication of the price per service per 1 person e.g. breakfast, lunch, coffee break, dinner) your hotel can provide.

Also provide cost of outer catering for the dishes specified below. / 

Надайте перелік послуг харчування із зазначенням вартості за одну послугу на 1 чловіка (наприклад  сніданок, кава брейк, обід, вечеря), які може надати Ваш готель.
Окремо надайте вартість виїздного кетерингу для наведених страв.
	

	Other costs (specify), UAH / Інші витрати (уточнюйте), грн. :
	

	TOTAL, UAH / Всього, грн.:
	0.00
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