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	Section 2: Offer Checklist
To assist offerors in preparation of proposals, the following checklist summarizes the documentation to include an offer in response to this RFQ:

□ Cover letter, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 4 for template)

□ Official quotation, including specifications of offered equipment (see Section 3 for example format)

□ Copy of offeror’s registration or business license (see Section 1.5 for more details)

□ Contact information for at least three (3) references of past or present clients indicating the relevant services carried out in the last three (3) years that best illustrate company/individual’s qualifications and past performance (see Section 1.5 for more details).

□ Federal Funding Accountability and Transparency Act (FFATA) Subaward Reporting Questionnaire, signed by an authorized representative of the offeror (see Section 5 for questionnaire). This form shall be completed only if the value is over $30,000 

Section 3: Specifications and Technical Requirement
Please see the table below.

Section 4: Offer Cover Letter
The following cover letter must be placed on letterhead and completed/ signed/ stamped by a representative authorized to sign on behalf of the offeror:

To: USAID Democratic Governance East Activity (DG East) in Ukraine
Reference:  KYV-019-G-013-POO1
To Whom It May Concern:

We, the undersigned, hereby provide the attached offer to perform all work required to complete the activities and requirements as described in the above-referenced RFQ. Please find our offer attached.

We hereby acknowledge and agree to all terms, conditions, special provisions, and instructions included in the above-referenced RFQ. We further certify that the below-named firm—as well as the firm’s principal officers, and all commodities and services offered in response to this RFQ—are eligible to participate in this procurement under the terms of this solicitation and under USAID regulations.

Furthermore, we hereby certify that, to the best of our knowledge and belief:

· We have no close, familial, or financial relationships with any Chemonics or DG East project staff members;
· We have no close, familial, or financial relationships with any other offerors submitting proposals in response to the above-referenced RFQ; and
· The prices in our offer have been arrived at independently, without any consultation, communication, or agreement with any other offeror or competitor for the purpose of restricting competition;
· All information in our proposal and all supporting documentation is authentic and accurate;
· We understand and agree to Chemonics’ prohibitions against fraud, bribery, and kickbacks.
We hereby certify that the enclosed representations, certifications, and other statements are accurate, current, and complete.

Authorized Signature: 




Name and Title of Signatory: 



Date: 






Company Name: 




Company Address: 




Company Telephone and Website: 


Company Registration or Taxpayer ID Number:






Company DUNS #: 




Does the company have an active bank account (Yes/No)? 





Official name associated with bank account (for payment): 






Section 5: Federal Funding Accountability And Transparency Act (FFATA) Subaward Reporting Questionnaire
If the offeror is selected for an award valued at $30,000 or above, and is not exempted based on a negative response to Section 3(a) below, any first-tier subaward to the organization may be reported and made public through FSRS.gov in accordance with The Transparency Acts of 2006 and 2008. Therefore, in accordance with FAR 52.240-10 and 2CFR Part170, if the offeror positively certifies below in Sections 3.a and 3.b and negatively certifies in Sections 3.c and 3.d, the offeror will be required to disclose to Chemonics for reporting in accordance with the regulations, the names and total compensation of the organization’s five most highly compensated executives. By submitting this quotation, the offeror agrees to comply with this requirement as applicable if selected for a subaward.

In accordance with those Acts and to determine applicable reporting requirements, Company Name certifies as follows:

a) In the previous tax year, was your company’s gross income from all sources above $300,000?   
 No Yes 
b) In your business or organization's preceding completed fiscal year, did your business or organization (the legal entity to which the DUNS number belongs) receive (1) 80 percent or more of its annual gross revenues in U.S. federal contracts, subcontracts, loans, grants, subgrants, and/or cooperative agreements; and (2) $25,000,000 or more in annual gross revenues from U.S. federal contracts, subcontracts, loans, grants, subgrants, and/or cooperative agreements?

 No
 Yes 
c) Does the public have access to information about the compensation of the executives in your business or organization (the legal entity to which the DUNS number it provided belongs) through periodic reports filed under section 13(a) or 15(d) of the Securities Exchange Act of 1934 (15 U.S.C. 78m(a), 78o(d)) or section 6104 of the Internal Revenue Code of 1986? (FFATA § 2(b)(1)): 

 No 
 Yes 
d) Does your business or organization maintain an active registration in the System for Award Management (www.SAM.gov)?

 No     
 Yes 
I hereby certify that the above statements are true and accurate, to the best of my knowledge.

Authorized Signature: 





Name and Title of Signatory: 



Date: 







	


Розділ 3: Технічні характеристики та технічні вимоги/

 Section 3: Specifications and Technical Requirements
У таблиці нижче наведені технічні вимоги до товарів/ послуг. Учасники тендеру повинні подати пропозиції, що містять відповідну інформацію на фірмовому бланку або відповідно до офіційного формату пропозиції. Якщо це неможливо, учасники тендеру можуть заповнити Розділ 3 та подати його з підписом/печаткою до компанії Кімонікс./

The table below contains the technical requirements of the commodities/ services. Offerors are requested to provide quotations containing the information below on official letterhead or official quotation format. In the event this is not possible, offerors may complete this Section 3 and submit a signed/ stamped version to Chemonics. 
1. Будь ласка, надайте кошторис до вашої пропозиції. / Please provide a calculation to your offer.
Всі ціни в грн. без ПДВ/ All prices in UAH excl. VAT *
	Пункт/
Line Item 
	Опис та технічні характеристики * / 

Description and Specifications *
	Орієнтовна дата / Estimated Date  
	Ціна,  грн./ Price, UAH

	1
	Тренінг №1, навчальна група з 25 осіб і Тренінг №2, навчальна група з 25 осіб) /

Training No.1, study group of 25 participants and training No.2, study group of 25 participants

	
	Українською мовою:

Місце проведення тренінгів: м. Київ, готель "Прем'єр -готель Русь" або інший 3*
На кожному організаційному етапі мають бути враховані антиковідні обмеження.

Тренінги №1 та №2 проводяться одночасно, але в різних залах.
Трансфер у регіонах з населеного пункту до вокзалу в обох напрямках: для 19 осіб.

Точні адреси будуть надані пізніше.

Донецька обл.:

1. с. Максимільянівка – м. Покровськ (або м. Краматорськ), (1)
2. м. Селидове – м. Покровськ, (1)
3. м. Бахмут - м.Костянтинівка, (2)
4. м. Торецьк – м. Костянтинівка, (1)
5. м. Курахове – м. Покровськ, (1)
6. м. Білицьке – м. Покровськ, (1)
7. м. Новогродівка – м. Покровськ, (1)
8. с. Свято-Покровське – м. Сіверськ, (1)
9. с. Степне – м. Покровськ або м. Волноваха, (1)
10. м. Гірник – м. Покровськ, (1)
11. смт Велика Новосілка – м. Покровськ або м. Волноваха або м. Запоріжжя, (2)
12. с. Павлівка – м. Волноваха, (1)
13. м. Добропілля – м. Краматорськ, (1)
Луганська обл.:

14. с. Вишневе – м. Рубіжне, (1)
15. с. Новоолександрівка, – м. Сєвєродонецьк, (1)
16. смт Марківка – м. Сватове (або м. Рубіжне, або м. Лисичанськ), (1)
17. с. Шульгинка – м. Рубіжне (або м. Лисичанськ), (1)
Залізничні квитки: для 50 осіб в обидві сторони:

Білети на потяг мають бути організовані таким чином, щоб учасники прибули до Києва за 1 (один) день до початку тренінгу.

Економ-клас, купе
Донецька обл. – Київ – Донецька обл.:
вокзал м.Покровськ або м.Костянтинівка), в залежності від наявності квитків на дати тренінгу), (1)
вокзал м. Краматорськ, потяг Костянтинівка – Київ, (5)
вокзал смт Очеретине, потяг Авдіївка - Київ, (1)
вокзал м. Слов’янськ, потяг Костянтинівка – Київ, (4)
вокзал м. Покровськ, потяг Покровськ – Київ, (8)
вокзал м. Костянтинівка, потяг Костянтинівка – Київ, (5)
вокзал м. Покровськ, потяг Авдіївка – Київ, (1)
вокзал м. Святогірськ, потяг до Києва, (1)
вокзал м. Маріуполь, потяг Маріуполь – Київ, (6)
вокзал м. Покровськ або м. Волноваха або м. Запоріжжя (в залежності від наявності квитків на дати тренінгу), потяг до Києва, (1)
вокзал м. Запоріжжя, потяг до Києва, (1)
вокзал м. Волноваха, потяг до Києва, (1)
вокзал м. Дружківка, потяг до Києва, (1)
Сіверський залізничний вокзал, (1)
Луганська обл. – Київ – Луганська обл.:

вокзал м. Рубіжне, потяг Попасна – Київ, (2)
вокзал м. Лисичанськ, потяг Попасна – Київ, (6)
вокзал м. Сєвєродонецьк, потяг до Києва, (1)
вокзал м. Кремінна або м. Лисичанська (в залежності від наявності квитків), (1)
вокзал м. Сватове, (1)
вокзал м. Сватове або м. Рубіжне або м. Лисичанськ, в залежності від наявності квитків на обрані дати, (1)
вокзал м. Рубіжне або м. Лисичанськ, в залежності від наявності квитків на обрані дати, (1)
Проживання:  50 осіб
Проживання має бути організовано в тому ж готелі, де будуть заброньовані зали для проведення тренінгу, або в іншому готелі 3* в пішій доступності від місця проведення тренінгу.

Три (3) ночі, одномісне розміщення

Сніданок включений або без сніданку (див. умови Харчування)
Номер категорії «стандарт» – 50

Харчування: 50 осіб

10.02.2022 (дата орієнтовна)- обід (1), вечеря (1), кава пауза (2). 

У разі бронювання номерів без сніданку додати ще одну кава паузу замість сніданку. 
11.02.2022 (дата орієнтовна) - обід (1), вечеря (1), кава пауза (2). 

У разі бронювання номерів без сніданку додати ще одну кава паузу замість сніданку. 
12.02.2022 (дата орієнтовна) - обід (1), вечеря (1), кава пауза (2).

У разі бронювання номерів без сніданку додати ще одну кава паузу замість сніданку. 
Вода до кожної конференц зали  – із розрахунку 150 літрів на 25 учасників на три дні, кулер, одноразові стаканчики.
Оренда конференц-зали 10-01202.2022 (дати орієнтовні): для 25 учасників
Дві (2) конференц-зали, кожна на групу з 25 учасників. 

Площа зали має враховувати антиковідні обмеження - 4 кв.м на особу.
Оренда залів має бути організована в готелі, де проживаються учасники, або в пішій доступності 

Обладнання кожної зали: екран, звукова система, 2 мікрофони, фліпчарт, проектор.
Технічна підтримка: для 50 учасників
Технічний спеціаліст (1).
Антиковідні заходи, організація та контроль дотримання:
На навчальних майданчиках

Контролювати дотримання режиму масок для учасників, персоналу та тренерів, дотримання соціальної дистанції; 

За необхідності забезпечити одноразові маски для 50 осіб (маски мають змінюватися кожні 2 години);
Організувати розміщення учасників відповідно до правил соціального дистанціювання: кожен стілець має знаходитися на відстані 2 метрів від іншого;

Забезпечити стійки для вказівників з нагадуваннями про дотримання соціальної дистанції на локації;

Розмістити вказівники (будуть надані).
На території громадського харчування

Контроль перебування всього персоналу в масках, наявності «зелених» сертифікатів про щеплення чи тестів з негативним результатом (зроблених не пізніш, ніж за 72 години).
Дезінфекція поверхонь столів між перервами на каву та перед обідом, вечерею

Наявність дезінфікуючих засобів на кожному столі

Розсадка учасників з урахуванням соціальної дистанції

Подача їжі під час кава-брейків з урахуванням антиковідних заходів: одноразові або скляні чашки для кави та чаю, їжа в індивідуальній упаковці для кожного гостя

Фоторепортаж: для 50 учасників

Забезпечити послуги фотографа (1) для 3-денної навчальної фотозйомки.

Координація роботи фотографа під час тренінгів

Оброблені фотографії в електронному вигляді мають бути надані не пізніше наступного дня до 12:00. 

Кількість фотографій – по 100 на кожну навчальну групу з 25 осіб, всього 200 фотографій.
In English:
Venue of trainings: Kyiv, hotel "Premier Hotel Rus" or similar type 3*

Anti-coronavirus restrictions must be taken into account at each organizational stage.

Trainings №1 and №2 are held simultaneously, but in different halls.

Transfer in the regions from the settlement to the railway station in both directions: for 19 people.

Exact addresses will be provided later.

Donetsk region:

1. vil. Maksymilianivka - Pokrovsk (or Kramatorsk), (1)

2. Selidove - Pokrovsk, (1)

3. Bakhmut - Kostiantynivka (2)

4. Toretsk - Kostiantynivka, (1)

5. Kurakhove - Pokrovsk, (1)

6. Bilytske - Pokrovsk, (1)

7. Novogrodivka - Pokrovsk, (1)

8. vil. Sviato-Pokrovske - Siversk, (1)

9. vil. Stepne - Pokrovsk or Volnovakha, (1)

10. Hirnyk - Pokrovsk, (1)

11. Velyka Novosilka - Pokrovsk or Volnovakha or Zaporizhzhia, (2)

12. vil. Pavlivka - Volnovakha, (1)

13. Dobropillya - Kramatorsk, (1)

Luhansk region:

14. vil. Vyshneve - Rubizhne, (1)

15. vil. Novooleksandrivka, - Severodonetsk, (1)

16. Markivka - Svatove (or Rubizhne, or Lysychansk), (1)

17. vil. Shulhynka - Rubizhne (or Lysychansk), (1)

Railway tickets: for 50 people in both directions:

Train tickets must be organized in such a way that participants arrive in Kyiv 1 (one) day before the start of the training.

Economy class, coupe

Donetsk region - Kyiv - Donetsk region:

railway station Pokrovsk or Kostiantynivka, (depending on the availability of tickets on the training date), (1)

railway station Kramatorsk, (5)

railway station Ocheretyne, train Avdiivka - Kyiv, (1)

railway station Slovyansk, train Kostiantynivka - Kyiv, (4)

railway station Pokrovsk, train Pokrovsk - Kyiv, (8)

railway station Kostiantynivka, train Kostiantynivka - Kyiv, (5)

railway station Pokrovsk, train Avdiivka - Kyiv, (1)

railway station Svyatogorsk, train to Kyiv, (1)

railway station Mariupol, train Mariupol - Kyiv, (6)

railway station Pokrovsk or Volnovakha or Zaporizhzhia (depending on the availability of tickets on the date of training), train to Kyiv, (1)

railway station Zaporizhzhia, train to Kyiv, (1)

railway station Volnovakha, train to Kyiv, (1)

railway station Druzhkivka, train to Kyiv, (1)

railway station Seversky, (1)

Luhansk region - Kyiv - Luhansk region:

railway station Rubizhne, train Popasna - Kyiv, (2)

railway station Lysychansk, train Popasna - Kyiv, (6)

railway station Severodonetsk, train to Kyiv, (1)

railway station Kreminna or Lysychanska (depending on the availability of tickets), (1)

railway station Svatove, (1)

railway stations Svatove or Rubizhne or Lysychansk, depending on the availability of tickets for selected dates (1)

railway station Rubizhne or Lysychansk, depending on the availability of tickets for selected dates (1)

Accommodation: 50 people

Accommodation must be arranged in the same hotel where the training halls will be booked, or in another 3 * hotel within walking distance of the training venue.

Three (3) nights, single occupancy

Breakfast included or without breakfast (see ‘Meals’ section for the details)

Standard room number – 50 rooms
Meals: 50 people

10.02.2022 (approximate date) - lunch (1), dinner (1), coffee break (2).

If accommodations are booked without breakfast, one more coffee break shall be ordered.

11.02.2022 (approximate date) - lunch (1), dinner (1), coffee break (2).

If accommodations are booked without breakfast, one more coffee break shall be ordered.

12.02.2022 (approximate date) - lunch (1), dinner (1), coffee break (2).

If accommodations are booked without breakfast, one more coffee break shall be ordered.

Water for each conference hall – 150 liters for 25 participants for three days, in cooler, disposable cups.

Rent of conference halls (2) for 10-12.02.2022 (approximate dates):

Two (2) conference rooms, each for a group of 25 participants.

The area of ​​the hall should take into account anti-water restrictions - 4 sq.m per person.

Rental of halls should be organized in the hotel where the participants stay, or within walking distance

Required equipment of each conference hall: screen, sound system, 2 microphones, flipchart, projector.

Technical support: for 50 participants

Technical Specialist (1).

Anti-coronavirus restrictions, organization and control of compliance:

On training locations:
Compliance with the requirements for wearing face masks by all participants, staff and trainers, compliance with social distance rules;

If necessary, provide disposable masks for 50 people (masks should be changed every 2 hours);

Organize the placement of participants in accordance with the rules of social distancing: seats should be at a distance of 2 meters from each other;

Provide poles for signs with reminders to keep social distance at the location;

Post pointers (to be provided).

In the catering area:
Compliance with the requirements for personnel: face masks, "green" certificates of vaccination or tests with a negative result (made no later than 72 hours).

Disinfection of table surfaces between coffee breaks and before lunch and dinner

Availability of sanitizers on each table

Seating according to the social distance

Serving food for coffee-breaks with anti-coronavirus restrictions: disposable or glass cups for coffee and tea, food in individual packaging for each guest.
Photo report: for 50 participants

Photographer (1) for 3-day trainings both 1 and 2.

Coordination of the photographer's work during trainings

Processed photos in electronic form must be submitted no later than the next day by 12:00.

Quantity of photos - 100 pcs for each study group of 25 people, 200 photos total.

	10-12 лютого 2022 *
Якщо організація тренінгів у вказані дати неможлива, просимо запропонувати інший 3-денний проміжок часу (включаючи вихідні дні) протягом лютого
Тренінги 1,2 та тренінги 3,4 мають бути організовані в різні дати, що не перетинаються /
February 10-12, 2022*
If it is not possible to organize trainings on the specified dates, please propose other 3-days period (incl. weekends) in February
Trainings 1,2 and Trainings 3,4 should be organized on different dates
	

	
	Комісія за надання послуги % / Service fee % ______
	
	

	2
	Тренінг №3, навчальна група з 25 осіб і Тренінг №4, навчальна група з 25 осіб) /

Training No.3, study group of 25 participants and training No.4, study group of 25 participants

	
	Місце проведення тренінгів: м. Київ, готель "Прем'єр -готель Русь" або інший 3*

На кожному організаційному етапі мають бути враховані антиковідні обмеження.

Тренінги №3 та №4 проводяться одночасно, але в різних залах.
Трансфер у регіонах з населеного пункту до вокзалу в обох напрямках: для 16 осіб.
Точні адреси будуть надані пізніше.

Донецька обл.:

1. смт Велика Новосілка – м. Покровськ, (1)
2. с. Іванівське – м. Костянтинівка, (1)
3. м. Новогродівка – м. Покровськ, якщо квитки будуть придбані на «Інтерсіті». Якщо на звичайний потяг Покровськ-Київ. Трансфер не потрібен. (1)
4. с. Катеринівка – м. Костянтинівка (якщо квитки будуть придбані на потяг Костянтинівка-Київ) АБО с. Катеринівка – м. Волноваха (якщо квитки будуть придбані на потяг Маріуполь-Київ). (1)
5. м. Добропілля – м. Краматорськ, (1)
6. м. Добропілля – м. Покровськ або м. Краматорськ (залежить від наявності квитків до Києва на дати тренінгу), (1)
7. м. Новогродівка – м. Покровськ, (1)
8. м. Білозерське – м. Краматорськ, (2)
9. м. Костянтинівка, трансфер по місту до залізничного вокзалу, (1)
10. с. Степне – м. Покровськ або м. Волноваха (залежить від наявності квитків до Києва на дати тренінгу), (1)
11. м. Торецьк – м. Костянтинівка, (1)
12. м. Вугледар – м. Волноваха, (1)
13. м. Новогродівка – м. Покровськ або м. Костянтинівка (залежить від наявності квитків до Києва на дати тренінгу). (1)
Луганська обл.:

14. с. Новоолександрівка – м. Сєвєродонецьк, (1)
15. с. Вишневе  – м. Рубіжне, (1)
Трансфер, що може бути замовлений додатково, за потребою. Будь ласка, надайте вартість за цей трансфер окремо.
м. Новогродівка, Донецька обл.  – м. Покровськ, (1)
Залізничні квитки: для 50 осіб в обидві сторони:

Білети на потяг мають бути організовані таким чином, щоб учасники прибули до Києва за 1 (один) день до початку тренінгу.

Економ-клас, купе

Донецька обл. – Київ – Донецька обл.:

вокзал м. Костянтинівка – Київ, (6)
вокзал м. Покровськ – Київ, (10)
вокзал м. Маріуполь або м.Бердянськ,тільки нижня полиця. Або автобусом Маріуполь-Київ-Маріуполь. (1)
вокзал м.Костянтинівка або м.Маріуполь (залежить від наявності квитків та можливості організувати трансфер) – Київ, (1)
вокзал Краматорськ або Покровськ (залежить від наявності квитків та можливості організувати трансфер)– Київ, (1) 
вокзал Покровськ або Костянтинівка (залежить від наявності квитків та можливості організувати трансфер)– Київ, (1)
вокзал м. Краматорськ – Київ, (6)
вокзал м. Волноваха – Київ, (2)
вокзал м. Дружківка – Київ, (2)
вокзал м. Слов’янськ – Київ, (3)
Луганська обл. – Київ – Луганська обл.:

вокзал м. Сєвєродонецьк - Київ, (1)
вокзал м. Кремінна – Київ, (2)
вокзал Рубіжне - Київ, (5 )
вокзал м. Лисичанськ – Київ, (7)
вокзал Сватове – Київ, (1)

Вокзал м.Харків – Київ, (1)
Донецька обл. – Київ – Донецька обл., за потребою. Будь ласка, надайте вартість цих квитків окремо.

вокзал м. Покровськ, (2)

Проживання:  50 осіб

Проживання має бути організовано в тому ж готелі, де будуть заброньовані зали для проведення тренінгу, або в іншому готелі 3* в пішій доступності від місця проведення тренінгу.

Три (3) ночі, одномісне розміщення
Сніданок включений або без сніданку (див. умови Харчування)
Номер категорії «стандарт» – 50

Харчування: 50 осіб

17.02.2022 (дата орієнтовна)- обід (1), вечеря (1), кава пауза (2). 
У разі бронювання номерів без сніданку додати ще одну кава паузу замість сніданку. 
18.02.2022 (дата орієнтовна) - обід (1), вечеря (1), кава пауза (2). 
У разі бронювання номерів без сніданку додати ще одну кава паузу замість сніданку. 
19.02.2022 (дата орієнтовна) - обід (1), вечеря (1), кава пауза (2).

У разі бронювання номерів без сніданку додати ще одну кава паузу замість сніданку. 
Вода до кожної конференц зали  – із розрахунку 150 літрів на 25 учасників на три дні, кулер, одноразові стаканчики.
Оренда 17-19.02.2022 (дати орієнтовні, залежать від наявності вільних місць): для 25*2 учасників

Дві (2) конференц-зали, кожна на групу з 25 учасників. 

Площа зали має враховувати антиковідні обмеження - 4 кв.м на особу.

Оренда залів має бути організована в готелі, де проживаються учасники, або в пішій доступності 

Обладнання кожної зали: екран, звукова система, 2 мікрофони, фліпчарт, клікер. Wi-fi. проектор
Технічна підтримка: для 50 учасників

Технічний спеціаліст (1).

Антиковідні заходи, організація та контроль дотримання:
На навчальних майданчиках

Контролювати дотримання режиму масок для учасників, персоналу та тренерів, дотримання соціальної дистанції; 

За необхідності забезпечити одноразові маски для 50 осіб (маски мають змінюватися кожні 2 години);
Організувати розміщення учасників відповідно до правил соціального дистанціювання: кожен стілець має знаходитися на відстані 2 метрів від іншого;

Забезпечити стійки для вказівників з нагадуваннями про дотримання соціальної дистанції на локації;

Розмістити вказівники (будуть надані).
На території громадського харчування

Контроль перебування всього персоналу у масках, наявності «зелених» сертифікатів про щеплення чи тестів з негативним реультатом (зроблених не пізніш, ніж за 72 години).
Дезінфекція поверхонь столів між перервами на каву та перед обідом, вечерею

Наявність дезінфікуючих засобів на кожному столі

Розсадка учасників з урахуванням соціальної дистанції

Подача їжі під час кава-брейків з урахуванням антиковідних заходів: одноразові або скляні чашки для кави та чаю, їжа в індивідуальній упаковці для кожного гостя

Фоторепортаж: для 50 учасників

Забезпечити послуги фотографа (1) для 3-денної навчальної фотозйомки.

Координація роботи фотографа під час тренінгів

Оброблені фотографії в електронному вигляді мають бути надані не пізніше наступного дня до 12:00. 

Кількість фотографій – по 100 на кожну навчальну групу з 25 осіб, всього 200 фотографій.
In English:

Venue of trainings: Kyiv, hotel "Premier Hotel Rus" or similar type 3*

Anti-coronavirus restrictions must be taken into account at each organizational stage.

Trainings №1 and №2 are held simultaneously, but in different halls.
Transfer in the regions from the settlement to the railway station in both directions: for 16 people.

Exact addresses will be provided later.

Donetsk region:

1. Velyka Novosilka - Pokrovsk, (1)

2. vil. Ivanivske - Kostiantynivka, (1)

3. Novogrodovka - Pokrovsk, (if tickets are purchased on the "Intercity"). If on the usual train Pokrovsk-Kyiv, then no transfer required, (1)

4. vil. Katerynivka - Kostiantynivka (if tickets are purchased for the Kostiantynivka-Kyiv train) OR Katerynivka - Volnovakha (if tickets are purchased for the train Mariupol-Kyiv). (1)

5. Dobropillya - Kramatorsk, (1)

6. Dobropillya - Pokrovsk or Kramatorsk (depending on the availability of tickets to Kyiv on the date of training), (1)

7. Novogrodivka - Pokrovsk, (1)

8. Bilozerske - Kramatorsk, (2)

9. Kostiantynivka, transfer from the city to the railway station, (1)

10. vil. Stepne - Pokrovsk or Volnovakha (depending on the availability of tickets to Kyiv on the date of training), (1)

11. Toretsk - Kostiantynivka (1)

12. Vugledar - Volnovakha, (1)

13. Novogrodivka - Pokrovsk or Kostiantynivka (depending on the availability of tickets to Kyiv on the date of training). (1)

Luhansk region:

14. vil. Novooleksandrivka - Severodonetsk, (1)

15. vil. Vyshneve - Rubizhne, (1)

Transfer, which can be ordered additionally, if required. Please provide the cost of this transfer separately.

Novogrodivka, Donetsk region - Pokrovsk, (1)
Railway tickets: for 50 people in both directions:

Train tickets must be organized in such a way that participants arrive in Kyiv 1 (one) day before the start of the training.

Economy class, coupe

Donetsk region - Kyiv - Donetsk region:

railway station Kostiantynivka - Kyiv, (6)

railway station Pokrovsk - Kyiv, (10)

railway station Mariupol or Berdyansk, only the lower shelf. Or by bus Mariupol-Kyiv-Mariupol. (1)

railway station Kostiantynivka or Mariupol (depends on the availability of tickets and the possibility of organizing a transfer) - Kyiv, (1)

railway station Kramatorsk or Pokrovsk (depends on availability of tickets and the possibility to arrange a transfer) - Kyiv, (1)

railway station Pokrovsk or Kostiantynivka (depends on availability of tickets and the possibility to arrange a transfer) - Kyiv, (1)

railway station Kramatorsk - Kyiv, (6)

railway station Volnovakha- Kyiv, (2)

railway station Druzhkivka - Kyiv, (2)

railway station Slavyansk - Kyiv, (3)

Luhansk region - Kyiv - Luhansk region:

railway station Severodonetsk - Kyiv, (1)

railway station Kreminna - Kyiv, (2)

railway station Rubizhne - Kyiv, (5)

railway station Lysychansk - Kyiv, (7)

railway station Svatove - Kyiv, (1)

Railway station Kharkiv – Kyiv, (1)

Donetsk region - Kyiv - Donetsk region, if necessary. Please provide the cost of these tickets separately.

railway station Pokrovsk, (2)
Accommodation: 50 people

Accommodation must be arranged in the same hotel where the training halls will be booked, or in another 3 * hotel within walking distance of the training venue.

Three (3) nights, single occupancy

Breakfast included or without breakfast (see ‘Meals’ section for the details)

Standard room number – 50 rooms
Meals: 50 people

17.02.2022 (approximate date) - lunch (1), dinner (1), coffee break (2).

If accommodations are booked without breakfast, one more coffee break shall be ordered.

18.02.2022 (approximate date) - lunch (1), dinner (1), coffee break (2).

If accommodations are booked without breakfast, one more coffee break shall be ordered.

19.02.2022 (approximate date) - lunch (1), dinner (1), coffee break (2).

If accommodations are booked without breakfast, one more coffee break shall be ordered.

Water for each conference hall – 150 liters for 25 participants for three days, in cooler, disposable cups.

Rent of conference halls (2) for 17-19.02.2022 (approximate dates):

Two (2) conference rooms, each for a group of 25 participants.

The area of ​​the hall should take into account anti-water restrictions - 4 sq.m per person.

Rental of halls should be organized in the hotel where the participants stay, or within walking distance

Required equipment of each conference hall: screen, sound system, 2 microphones, flipchart, projector.

Technical support: for 50 participants

Technical Specialist (1).

Anti-coronavirus restrictions, organization and control of compliance:

On training locations:

Compliance with the requirements for wearing face masks by all participants, staff and trainers, compliance with social distance rules;

If necessary, provide disposable masks for 50 people (masks should be changed every 2 hours);

Organize the placement of participants in accordance with the rules of social distancing: seats should be at a distance of 2 meters from each other;

Provide poles for signs with reminders to keep social distance at the location;

Post pointers (to be provided).

In the catering area:

Compliance with the requirements for personnel: face masks, "green" certificates of vaccination or tests with a negative result (made no later than 72 hours).

Disinfection of table surfaces between coffee breaks and before lunch and dinner

Availability of sanitizers on each table

Seating according to the social distance

Serving food for coffee-breaks with anti-coronavirus restrictions: disposable or glass cups for coffee and tea, food in individual packaging for each guest.
Photo report: for 50 participants

Photographer (1) for 3-day trainings both 3 and 4.

Coordination of the photographer's work during trainings

Processed photos in electronic form must be submitted no later than the next day by 12:00.

Quantity of photos - 100 pcs for each study group of 25 people, 200 photos total.

	17-19 лютого 2022 *

Якщо організація тренінгів у вказані дати неможлива, просимо запропонувати інший 3-денний проміжок часу (включаючи вихідні дні) протягом лютого.
Тренінги 1,2 та тренінги 3,4 мають бути організовані в різні дати, що не перетинаються  /
February 17-19, 2022*
If it is not possible to organize trainings on the specified dates, please propose other 3-days period (incl. weekends) in February
Trainings 1,2 and Trainings 3,4 should be organized on different dates
	

	
	Комісія за надання послуги % / Service fee % ______
	
	

	3
	Матеріали для навчання, для 100 учасників (4 навчальні групи по 25 осіб)
- 100 еко –зошитів (блокноти А5) з брендингом проєкту*
- 100 тренінгових програм (з брендінгом проєкту*). Двосторонні А4, повнокольорові
- 200 еко ручок

- 200 значків (з брендингом проєкту*)

- 200 наборів перманентних маркерів: 100 наборів по 4 товстих маркера + 100 наборів по 4 тонких маркера
- 100 листів наклейок, формату А5 (з брендінгом проєкту*)

- 20 пачок паперу А4
- маркери для фліпчарту – 4 упаковки по 4 кольори
- набори фліпчарту – 4 набори по 25 листів у кожному
- 120 бейджів з логотипом на шнурку (шнурок звичайний, без брендингу, бейдж зі щільного картону 200/300)
*Приклад брендінгу проєкту надано у файлі «Питання-відповіді» / 
Materials, for 100 participants (4 study groups of 25 people)

- 100 eco-notebooks (A5 notebooks) with project branding*
- 100 training programs (with project branding*). Two-sided, A4, full color
- 200 eco pens

- 200 icons (with project branding*)

- 200 sets of permanent markers: 100 sets with 4 thick markes pe set + 100 sets with 4 thin markers per set 
- 100 sheets of stickers, A5 (with project branding*)

- 20 packs of paper A4
- markers for flipchart – 4 packages with 4 colors
- sets of flipcharts – 4 sets with 25 sheets/set
- 120 badges with a logo on a lace (a lace usual, without branding, a badge from a dense cardboard 200/300)
*Sample of branding is provided in the file “Questions-Answers”


	У дати проведення тренінгів №1,2 та №3,4
	

	
	Комісія за надання послуги % / Service fee % ______
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всього, грн./ Total Price, UAH
	
	


*Просимо звернути увагу! Якщо умовами закупівлі передбачено декілька можливих варіантів ( або/або), вартість має бути вказана окремо для кожного варіанту /
Attention! If the procurement terms identify several possible options (or / or), then the cost must be provided separately for each option.
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