
ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ
до оголошення про проведення запиту цінових пропозицій №ZRDA/12
(інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики

предмета закупівлі та опис предмета закупівлі)

Предмет закупівлі: надання послуг з розробки каталогів продукції/послуг для
підприємств в межах проєкту «Спроможна громада для ведення бізнесу», що фінансується
Європейським Союзом та Урядом Федеративної Республіки Німеччина в межах програми
«EU4Business: конкурентоспроможність та інтернаціоналізація МСП» (грантова угода №25
від 18.04.2023 року).

Коротке резюме проєкту:
«Спроможна громада для ведення бізнесу» - проєкт який реалізується в межах

програми «EU4Business: конкурентоспроможність та інтернаціоналізація МСП», що
фінансується Європейським Союзом та Урядом Федеративної Республіки Німеччина.
Реалізація проєкту відбувається у 4-х громадах Житомирської області: Радомишльська,
Малинська, Коростишівська та Брусилівська територіальні громади. Проєкт передбачає
комплекс тренінгових та консультаційних заходів для громад щодо механізмів підтримки
локального бізнесу, для малих та середніх підприємств щодо розширення ринків збуту
шляхом користування електронними онлайн-майданчиками торгівлі, а також передбачає
комплексне дослідження бізнес-середовища в громадах.

Період надання послуг: з моменту підписання угоди до 27.09.2023 року.

Надання послуг передбачає:
● Індивідуальна робота з підприємцями щодо розробки каталогів

продукції/послуг. Замовник надасть Виконавцю перелік підприємців, які отримають послугу,
з контактними даними для подальшої роботи.

● Розробка макетів каталогів продукції/послуг з урахуванням побажань
підприємців, які отримуватимуть відповідну послугу, та погодження макетів із підприємцями
та Замовником. Виконавець зобов'язаний інформувати Замовника про будь-які спори,
пов'язані з розробкою каталогів продукції/послуг. Будь-які спори, пов'язані з розробкою
каталогів продукції/послуг вирішуватимуться шляхом переговорів Замовника, Виконавця та
підприємця, який отримав послугу, яка його не задовольняє.

● Коригування макетів каталогів продукції/послуг відповідно до побажань
підприємців та Замовника.

● Надання Замовнику та підприємцям фіналізованих каталогів продукції/послуг
у електронному форматі pdf. українською та англійською мовами.

● Подання звітності Замовнику щодо кількості розроблених каталогів
продукції/послуг із зазначенням часу, витраченого на розробку, за шаблоном Замовника.

Призначення каталогів продукції/послуг: підвищення впізнаваності підприємств
серед споживачів, презентація та промоція підприємств, використання матеріалів на
веб-сайтах/Інтернет-магазинах підприємств, презентація підприємств на форумах, виставках,
зустрічах.

Вимоги до каталогів продукції/послуг:



● Кількість сторінок: 3-5 ст. (к-сть сторінок може бути збільшена за
індивідуальною потребою підприємця).

● Формат: pdf.
● Мови: українська, англійська.
● Каталог продукції/послуг має відповідати фірмовому стилю та логотипу

підприємства.
● Каталог продукції/послуг повинен мати єдину систему візуальних елементів —

фірмовий стиль підприємства.
● Каталог продукції/послуг повинен мати таку структуру:

1. логотип підприємства,
2. гасло/інформацію про стандарти та цінності підприємства,
3. інформацію про підприємство (коротка інформацію про історію створення

підприємства, місце розташування, контакти),
4. перелік послуг/товарів, які надає підприємство,
5. опис товарів/послуг, які надає підприємство,
6. посилання/qr-коди на веб-сайти та/або Інтернет-магазини підприємства.

Примірний зразок каталогу продукції\послуг:

Місце надання послуг: м. Житомир з можливими виїздами на місця: м. Малин,
м.Радомишль, м.Коростишів, с. Брусилів.

Період надання послуг: з дати підписання договору до 27.09.2023 р.

Цільова аудиторія: власники та працівники малих та середніх підприємств,
ФОПи-виробники продукції різних галузей виробництва та/або надання послуг.

Кількість розроблених каталогів продукції/послуг: до 40-ка каталогів
продукції/послуг. Загальна кількість розроблених матеріалів залежатиме від запиту
підприємців.



Вимоги до надавача послуг:
● Навички роботи з комп’ютером (Microsoft Windows, Word, Excel, Adobe

Photoshop, Canva та інші програми, які дозволяють розробку каталогів продукції/послуг);
● Вільне володіння українською мовою;
● Досвід розробки дизайнів, що підтверджено портфоліо;
● Юридична/фізична особа не повинна бути платником ПДВ.

Умови співпраці:
● З Виконавцем буде підписано договір за формою наведеною в додатку №3.
● Виконавець повинен мати обладнання необхідне для виконання завдань

(телефон, персональний комп'ютер з доступом до мережі Інтернет).
● Замовник надаватиме Виконавцю інформацію, необхідну для виконання його

завдань та забезпечить комунікацію із підприємцями, які отримуватимуть послуги з розробки
каталогів продукції/послуг.

Інші умови:
1. Кількість та наповнення послуг можуть бути змінені Замовником виходячи з

конкретних умов відповідно до потреб проєкту, що буде заздалегідь погоджено з Виконавцем.
2. На вимогу Замовника Виконавець може залучати додаткових виконавців заходів за

проєктом (без додаткового здорожчання вартості) за умови попереднього погодження з
керівником проєкту.

3. Виконавець зобов’язаний надавати Замовнику Акт виконаних робіт із додатком у
формі звіту про виконану роботу за звітний період з зазначенням часу витраченого для
надання послуг..

4. Учасник визначає ціни на роботи, які він пропонує надати, з урахуванням податків і
зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, витрат на транспортування, та будь-яких
витрат, які можуть бути понесені під час надання послуг.

Строк виконання робіт: з дати підписання договору – до 27.09.2023 року.

Учасник визначає ціни на роботи, які він пропонує надати, з урахуванням податків і
зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, витрат на транспортування, та будь-яких
витрат, які можуть бути понесені під час надання послуг.

Керівник Учасника процедури закупівл
(або уповноважена особа)

підпис Прізвище,
ініціали


