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Die Konrad-Adenauer-Stiftung Ukraine sucht zum nachstmaéglichen Zeitpunkt einen/eine
Projektkoordinator/ Projektkoordinatorin

in Vollzeit (40 Stunden pro Woche).

Sie sind im Bereich der Organisation von Seminaren und Konferenzen der Konrad-
Adenauer-Stiftung tatig, pflegen den Kontakt mit unseren Projektpartnern und
unterstiitzen die tagliche Organisation unseres Bliros in Kyiv.

Aufgaben und Einsatzfelder:

Vorbereitung und Durchfiihrung von BildungsmaBnahmen
Organisatorische und inhaltliche Betreuung von MaBnahmen
Erstellung und Pflege der Dokumentation im System der Stiftung
Vorbereitung von Abrechnungsunterlagen

Inhaltliche und organisatorische Betreuung von Publikationen
Vorauswahl und Betreuung von Stipendiaten

Netzwerkpflege

Wir erwarten:

e Erste relevante Arbeitserfahrungen und nachgewiesene Erfahrung im Bereich der
Projektkoordination

¢ Organisationstalent

e Gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache sowie Kenntnisse der
Landessprache(n) auf muttersprachlichem Niveau

e Sehr gute EDV-Kenntnisse und Kenntnisse in der Nutzung von sozialen Medien

¢ Teamfahigkeit, Kommunikationsfreudigkeit, Eigenstandigkeit, Einsatzbereitschaft
und Zuverldssigkeit, freundliches Auftreten

o Identifikation mit den Werten und Zielen der Konrad-Adenauer-Stiftung

Wir bieten Ihnen ein interessantes Arbeitsumfeld in einer international tatigen Stiftung,
einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag und Mdéglichkeiten zur Weiterqualifizierung. Wir
freuen uns insbesondere auf Bewerbungen von Menschen mit Behinderung.

Ihre Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 20. Mai 2024 auf Deutsch mit einem kurzen
Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen (zusammengefasst in einem PDF-
Dokument) an: office.kyiv@kas.de

Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich in der Zeit ab dem 22. Mai 2024 in Kyiv
statt.
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MpeacrasHnyTBo ®oHAY KoHpasa AneHayepa B YKpaiHi TEpMiHOBO LWyKae
KoopaAMHaTopa / KOOPpAMHATOPKY NPOEKTIB

Ha NoBHUIN pobounn geHb (40 rogmMH Ha TUXKAEHDL).

Po6oTa nepenbayvae opraHizauito cemiHapiB i KOHdepeHuin ®PoHay KoHpaga AaeHayepa,
NiATPUMKY KOHTAKTIB i3 HalWMMK nMapTHeEpaMM M AOMNOMOry B opradisauii woaeHHoi poboTu
KWIBCbKOro odicy.

3aBaaHHSA Ta cpepm AiaNbHOCTI:

e [liaroToBka Ta NpoBeAEeHHS OCBITHIX 3axoAiB

e OpranizauiriHa Ta 3MiCTOBHa NigTpUMKa 3axoais

e CTBOpEHHS Ta BeAEHHS AOKYMeHTauii B cncteMi doHay

e [liaroToBka 3BiTHOI AOKYMeHTaLIi

e 3MicTOBHa Ii opraHizauinHa nigTpMMka BuaaHHS nybnikauin
e [lonepegHin Bigbip i nigTpuMKa cTtuneHaiaTiB

e [liaTpUMKa KOHTaKTIB i3 NpeacTaBHMKaMu Mepexi ®oHay

Hawi ouikyBaHHSA W0AQ0 Bac:

e HasaBHiCTb NepLlworo cyTTeBOro AocBiay poboTn n niaTBEepAXEHUN AOCBIA AiGNbHOCTI
B KoopAuHauii NpoeEKTiB

e OpraHizauinHi 3ai6HoCTI

e [lobpe BOMOAIHHA HIMELbKOK Ta aHIMMiNCbKO MOBaMW, 3HAHHSA AEP>XXaBHOI MOBMU
(oep>xaBHMUX MOB) Ha piBHi HOCIA

e [lyxe nobpe BONOAIHHA KOMMN'IOTEPOM i BMiHHS KOPUCTYBATUCS couianbHUMU Meaia

e YMiHHS NpauloBaT B KOMaHAi, KOMyHikabenbHiICTb, CAMOCTIHICTb, NpauentobHicTb,
HaAiHICTb, NPUBITHICTb

e OTOTOXHEHHS cebe 3 UiHHOCTAMU 1 uinammn ®oHay KoHpaga AaeHayepa

Mun nponoHyemMo uikasy poboty y ®OHAI, WO npaute Ha MiXKHAPOAHOMY piBHI,
pi3HOMaHITHI Tpygosi 6yaHi M MOXAMBICTE NigBUWeHHA keanidikauii. Ocobnnso pagi
6yneMo po3rnsiHyTM AOKYMEHTM Big NtoAen i3 iHBanigHicTio.

3asBun, HanucaHi HiMeubKo MOBOI, NpocMMo Haacunaty 4o 20 TpaBHa 2024 p. pa3oM i3
KOPOTKMM MOTMBaUiMHMM NnUCToM, b6iorpadicto Ta gokyMeHTamMu npo ocBiTy (y danni PDF)
Ha aapecy: office.kyiv@kas.de

Cnisbecian BiabyBaTnmyTbCcsi B KMeBi opieHTOBHO nicns 22 TpaBHa 2024 p.
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