
ІНСТРУКЦІЯ

ЗАПИТ ЦІНИ
Закупівля послуг контент-менеджера/ки в м. Миколаїв (Миколаївська та Херсонська область)

№ FCDO_LDN_2024_32
04 липня 2024 року

Послуги надаються в рамках проєкту «HAVEN – гуманітарна діяльність через волонтерів, активістів і
мережі» (далі - Проект), що реалізується за сприянням FCDO, з метою Створення нових координаційних
структур гуманітарного реагування на території Херсонської та Миколаївської областей та надання
підтримки територіальним громадам та обласним політичним адміністраціям для координації реагування
на виявлені потреби та інтеграції нагальних гуманітарних проблем у довгострокову стратегію
соціально-економічного розвитку в Херсонській та Миколаївській областях.

Метою даного напряму є надання послуги зі збору, обробки та структурування інформації про населенні
пункти Миколаївської та Херсонської областей, включаючи дані щодо громад, їх потреб, а також
організацій, які можуть задовольнити ці потреби з подальшим адмініструванням таблиць і баз даних.

У зв’язку із розширенням впроваджуваних ініціатив МПР запрошує подати цінову пропозицію на
закупівлю послуг контент-менеджера/ки в м. Миколаїв (Миколаївська та Херсонська область).
Контент-менеджер сприятиме обізнаності щодо діяльності механізму Link та успроможнення громад
відповідати на гуманітарні виклики. Розповідатиме про досвід, виклики, знахідки механізму Link та
роботи з посилення спроможності деокупованих громад. Збільшить лояльність до бренду, а також його
впізнаваність. Створить та розвине digital-спільноту. Збільшить розуміння у громадах та на локальному
рівні користь та переваги механізму Link, а також впізнаваність і експертне позиціонування експертів/ок
та моніторів/ок Link.

Підрядник повинен подати пропозицію згідно з доданим Запитом ціни.

Кінцевий термін подання заявок: 10 липня 2024 року до 19:00 за київським часом.

Цінові пропозиції просимо надсилати на пошту procurement@ldn.org.ua. Пропозиції, надіслані на
іншу пошту, розглядатись не будуть.

Період укладання контракту: до 31 січня 2025 року з можливістю продовження, що залежить від
подальшого фінансування і особистих результатів роботи.

Опис послуг:

● Проведення інтервʼю із локальними експертами, юристами Link, локальними моніторами і
моніторками, залученими експертами/ками, тренерами та тренерками навчальних програм,
учасниками і учасницям, представниками/ицями ОМС, фахівцями локальних організацій та
локальним стафом міжнародних організацій

● Підготовка контенту різного типу (дописи фб, інстаграм, відео youtube, аналітичні, інформаційні
та піар матеріали для сайту Link, ldn.org.ua, ЗМІ)

● Відвідування локальних події Link та запаковування контенту для соцмереж
● Участь у заходах, тренінгах, робочих зустрічах та нарадах та запаковування релевантного

контенту для публічного використання
● Генерація ідеї для позиціонування lovemark та інформкампаній
● Участь у виїздах моніторингових груп для підготовки контенту
● Проведення опитування, досліджень, збір трендів тощо
● Дотримання вимог донора щодо підготовки контенту, зокрема, брендування, погодження, дозвіл

на фото та відеозйомку тощо
● Підготовка дайджестів-розсилок для партнерів
● Підготовка інфографіки та поширення аналітики через соцмережі та інші матеріали
● Відслідковування тенденцій та запаковування їх в контент
● Відслідковування вокабуляру (термінів, сленгу тощо), який використовують на рівні громад та

створення месиджів, які потім інтегруються у візуальні матеріали, наприклад,
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● Користуючись Link ви економите час та зусилля і є найбільш ефективними в допомозі
● Ми прагнемо знайти тих, хто найбільше потребує допомоги і нам це вдається
● Ексклюзивні і зручні дані про потреби, які постійно оновлюються, на одній платформі
● Участь у партнерських зустрічах
● Налагодження контактів зі ЗМІ, допомагає експертам і експерткам підготуватися до інтервʼю
● Ведення колонки в медіа від свого імені або допомагає експертам і експерткам готувати контент

для колонок
● Створення контент-плану та медіа-плану
● Проведення навчання та підтримка команди
● Створення та проведення інформкампанії про роботу Link для організацій та громад
● Співпраця з командою Link та національною командою Мережі правового розвитку

Кваліфікаційні вимоги:

1. Вища освіта у галузі журналістики, комунікацій, маркетингу, соціальних наук або інших суміжних
дисциплін.

2. Досвід роботи контент-менеджером, журналістом, PR-менеджером або на подібних посадах
(щонайменше 2-3 роки).

3. Досвід роботи в неурядових організаціях, міжнародних проектах або гуманітарних структурах є
перевагою.

4. Вміння брати інтерв'ю, писати статті, створювати інформаційні матеріали, працювати з різними
типами контенту (тексти, відео, фото).

5. Планування та створення контенту для соціальних мереж, сайтів, ЗМІ. Вміння створювати
контент-плани та медіа-плани.

6. Вміння налагоджувати контакти, вести переговори, працювати в команді, навчати та
підтримувати колег.

7. Обов'язкове проживання в м. Миколаєві або готовність переїхати до м. Миколаїв до початку
роботи.

8. Готовність брати участь у відрядженнях до Миколаївської і Херсонської областях.

Для розгляду пропозиції та визначення переможця необхідно:

Для участі в конкурсі учасник/ця надає:

1. Резюме.
2. Портфоліо з прикладами не менше пʼяти робіт (лонгріди, дописи в соцмережах, відео тощо), які

чітко демонструють їхній авторський вклад. Забезпечте належне підтвердження авторства
(наприклад, посилання на публікації, письмові пояснення ролі у проєкті тощо).

3. Заповнену та підписану цінову пропозицію у затвердженому ГС “МПР” форматі документа
(Додаток — Цінова пропозиція) у форматі PDF.

4. Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію ФОП 3-ї групу (якщо зареєстрований
ФОП).

5. Копія документу, що підтверджує податковий статус ФОП 3-ї групу (якщо зареєстрований ФОП).

Якщо учасник не зареєстрований фізичною особою підприємцем:
Просимо надати лист згоду (у довільній формі) про готовність зареєструвати ФОП 3-ї групи у разі вашого
відбору.

Важливо! Якщо учасник/ця конкурсу не надасть будь-який з вищезазначених документів, його/її
заявка не розглядатиметься у межах подальшої оцінки.

Після первинної оцінки, з кандидатам будуть проведені співбесіди. Остаточне рішення щодо обрання
переможця буде оголошено після співбесід.

Критерії оцінювання:

1. Відповідність поданих документів.



2. Відповідність кваліфікаційним вимогам, яка визначається за первинною оцінкою поданих
документів. У разі проходження первинної оцінки, кандидата буде запрошено до співбесіди. Після
співбесіди буде складена оцінка кандидата відповідно до кожного пункту кваліфікаційних вимог,
зазначених вище.
3. Прийнятна цінова пропозиція.

Щодо додаткових питань, просимо звертатись на пошту procurement@ldn.org.ua.
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