
ІНСТРУКЦІЯ

ЗАПИТ ЦІНИ
Закупівля послуг менеджера/ки з гуманітарної взаємодії у Миколаївській та Херсонській

областях
№ FCDO_LDN_2024_40

16 серпня 2024 року

Послуги надаються в рамках проєкту «HAVEN – гуманітарна діяльність через волонтерів, активістів і
мережі» (далі - Проект), що реалізується за сприянням FCDO, з метою Створення нових координаційних
структур гуманітарного реагування на території Херсонської та Миколаївської областей та надання
підтримки територіальним громадам та обласним політичним адміністраціям для координації реагування
на виявлені потреби та інтеграції нагальних гуманітарних проблем у довгострокову стратегію
соціально-економічного розвитку в Херсонській та Миколаївській областях.

Цінові пропозиції просимо надсилати на пошту procurement@ldn.org.ua з темою листа
“FCDO_LDN_2024_40 Послуги менеджера/ки з гуманітарної взаємодії у Миколаївській та Херсонській
областях”. Пропозиції, надіслані на іншу пошту, розглядатись не будуть.

Кінцевий термін подання заявок: 09 вересня 2024 року до 19:00 за київським часом.

Період заключення контракту: до 31 січня 2025 року.

Опис послуг:

Функціональні обов’язки:

● Забезпечення ефективної комунікації (телефонний зв'язок та інші засоби) з представниками
громад, надавачами гуманітарної допомоги для отримання інформації про гуманітарні потреби.

● Здійснення виїздів у населені пункти цільових громад в межах Миколаївської та Херсонської
областей для збору та верифікації даних.

● Внесення зібраної інформації до бази даних, актуалізація та коригування вже внесеної
інформації.

● Координація зусиль щодо збору, обробки, аналізу та структурування інформації про населені
пункти, їхні потреби, та організації, які можуть задовольнити ці потреби.

● Моніторинг актуальності та повноти внесеної інформації, вдосконалення механізмів збору та
обробки інформації.

● Первинне наповнення баз даних ключовою інформацією, отриманою від інших учасників
проєкту.

● Підготовка звітів за результатами виконання обов'язків та проведених заходів.

Зони охоплення:

● м. Миколаїв. Основна зона охоплення: Баштанська ТГ, Березнегуватська ТГ, Інгульська ТГ,
Широківська ТГ, Мішково-Погорілівська ТГ, Воскресенська ТГ, Первомайська ТГ, Шевченківська
ТГ, Галицинівська ТГ, Станіславська ТГ, Білозерська ТГ, Чорнобаївська ТГ, Музиківська ТГ,
Горохівська ТГ, Дар’ївська ТГ, Снігурівська ТГ.

● м. Зеленодольськ. Основна зона охоплення: Високопільська ТГ, Кочубеївська ТГ,
Нововоронцовська ТГ, Новоолександрівська ТГ, Великоолександрівська ТГ, Березнегуватська ТГ.

● Перша мобільна група. Основна зона охоплення: Милівська ТГ, Борозенська ТГ, Новораївська ТГ,
Великоолександрівська ТГ.

● Друга мобільна група. Основна зона охоплення: Тягинська ТГ, Бериславська ТГ, Калинівська ТГ,
Дар’ївська ТГ.
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Кваліфікаційні вимоги:
1. Наявність вищої освіти.
2. Досвід роботи з базами даних, аналізу баз, масивів даних.
3. Досвід комунікації з представниками влади, ОГС.
4. Володіння українською мовою, англійська бажано.
5. Наявність рекомендацій від представників органів влади, ОГС.
6. Залученість на умовах повної або часткової зайнятості.
7. Зареєстрований ФОП 3-ї групу спрощеної системи оподаткування з відповідними КВЕДами або

готовність відкрити ФОП.

Для розгляду пропозиції та визначення переможця необхідно:

Для участі в конкурсі підрядник надає:

1. Резюме.
2. Копії документів, що підтверджують наявність вищої освіти.
3. Інформаційна довідка про рекомендації від представників влади, ОГС (за наявності).
4. Заповнену та підписану цінову пропозицію у затвердженому ГС “МПР” форматі документа

(Додаток А1 — Запит ціни) у форматі PDF.
5. Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію ФОП 3-ї групу (якщо зареєстрований

ФОП).
6. Копія документу, що підтверджує податковий статус ФОП 3-ї групу (якщо зареєстрований ФОП).

Якщо учасник не зареєстрований фізичною особою підприємцем:
Просимо надати лист згоду (у довільній формі) про готовність зареєструвати ФОП 3-ї групи у разі вашого
відбору.

Важливо! Якщо учасник/ця конкурсу не надасть будь-який з вищезазначених документів, його/її
заявка не розглядатиметься у межах подальшої оцінки.

Критерії оцінювання:

1. Відповідність поданих документів.
2. Відповідність кваліфікаційним вимогам, яка визначається за первинною оцінкою поданих
документів. У разі проходження первинної оцінки, кандидата буде запрошено до співбесіди. Після
співбесіди буде складена оцінка кандидата відповідно до кожного пункту кваліфікаційних вимог,
зазначених вище.
3. Прийнятна цінова пропозиція.

Щодо додаткових питань, просимо звертатись на пошту procurement@ldn.org.ua.
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